MUNICIPIO DE CARMO DO RIO CLARO

SECRETARIA DE MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAOQO

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na legislacdo federal e municipal
correspondente, em especial ao disposto no § 1° do Art. 19 do Decreto Municipal 5.298/2021, no inciso

XXIII do art. 6° da Lei 14.133/2021 e Decreto 5.566/2023.
1. OBJETO

1.1. Sistema de Registro de Pregos para a contratagdo de pessoa juridica especializada para futura e
eventual prestagdo de servigos graficos, no tocante a impressdo e confecgdo de documentos essenciais

para o atendimento da demanda da Secretaria Municipal de Saude.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Trata-se da contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de impressdo e
confecgdo de materiais graficos para a Secretaria Municipal de Saude, sendo essencial por varias razdes
que impactam diretamente a eficicia da comunicacdo e a experiéncia do usudrio.
No tocante a qualidade dos produtos, as empresas especializadas possuem conhecimento técnico e
equipamentos adequados para produzir materiais graficos de alta qualidade. Isso garante que os
materiais, como cartazes, folhetos e couchés, sejam visualmente atraentes e informativos, contribuindo
para uma comunicagio clara e eficaz.
A demanda por materiais graficos pode ser alta, especialmente durante campanhas de vacinagdo. Uma
empresa especializada pode atender essa demanda de forma rapida e eficiente, garantindo que os
materiais  estejam  disponiveis quando necessario, sem comprometer a  qualidade.
Uma empresa especializada pode oferecer solugdes personalizadas, adaptando os materiais graficos as
particularidades da campanha, como o publico-alvo, as vacinas disponiveis e as mensagens de satde
publica que precisam ser transmitidas.
Profissionais da area estdo atualizados sobre as normas e diretrizes de comunicacdo em saude,
garantindo que os materiais estejam em conformidade com as melhores praticas e legislacdes vigentes, o
que € crucial para a credibilidade da informacao.
Materiais graficos bem elaborados t€ém um papel fundamental na conscientizagdo da populacdo sobre a

importadncia da adesdo aos programas da Secretaria Municipal de Satde, como as campanhas de
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vacinagdo. Tanto que, uma comunicacao visual eficaz pode aumentar a adesdo a vacinagdo, contribuindo
para a satde publica e a protecao da comunidade.
Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada ndo apenas assegura a qualidade e a eficicia dos
materiais graficos, mas também fortalece a comunicacdo e a confianca da popula¢do nas campanhas

realizadas pela Secretaria de Saude.

A referida aquisicdo fracionada foi planejada mediante a avaliagdo dos processos fundamentais e

continua ao aprimoramento da gestdo nos servicos de saude.

No tocante ao quantitativo dos itens solicitado, informamos que foram baseados nas estimativas de
consumo de processos anteriores, ja executados, considerando ainda, novas demandas que possam

porventura dar inicio a necessidade de tal fornecimento.

2.2. A claboragdo deste Termo de Referéncia tem como objetivo a definicdo precisa do item a ser
adquirido para subsidiar o Sistema de Registro de Pregos (SRP), conforme os objetos deste Termo de

Referéncia, no atendimento a necessidade da Secretaria Municipal de Saade.

2.3. Apresenta também como finalidade aperfeicoar o resultado deste processo licitatorio em niveis que
possibilitem ampla concorréncia, assegure os principios da isonomia e publicidade, além de manter a

observancia da supremacia do interesse publico.

3. MODALIDADE DE LICITACAO

3.1. Haja vista que os itens se enquadram na modalidade de bens e servigos publicos comuns, sugere-se
que seja adotada para a presente aquisicdo a modalidade de licitacdo pregdo, em sua forma eletronica,
observando o Art.82 da Lei 14.133/2021, o Decreto Municipal 5.298/2021 e no que couber a Lei

Complementar 103/2006, além de outras normas aplicaveis a espécie.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A contratacdo sera regida pela Lei Ordinaria n. 14.133/2021, e suas respectivas alteragdes e demais

legislagdes pertinentes.

4.2. As Microempresas ¢ Empresa de Pequeno Porte poderdo usufruir do tratamento estabelecido pela

Lei Complementar n. 123/2006.
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5. DA FORMA DE FORNECIMENTO

5.1. Os itens serdo solicitados de forma fracionada, conforme a necessidade da Administragdo, devendo
ser fornecidos mediante a emissdo de Autorizagdo de Fornecimento, nos quantitativos e prazos que

serdo discriminados na AF.

6. DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado em parcela tnica no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do

fornecimento total, da entrega, e apresentagdo da respectiva nota fiscal.

6.2. A nota fiscal devera ser emitida pela empresa contratada e devera conter obrigatoriamente o nimero
da inscricdo do CNPJ, em letras legiveis e sem rasuras, a descrigdo detalhada dos itens ¢ os dados da

conta bancaria para o pagamento.
6.3. Quando do pagamento havera retencao tributaria conforme legislagcdo pertinente

6.3.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ndo serd realizada a retengdo quanto aos
impostos e contribui¢des inerentes ao programa. Porém caberd a contratada comprovar, através de

documentos oficiais, que faz jus ao tratamento diferenciado conforme a Lei Complementar 123/2006.

7. CONTROLE DA EXECUCAQO

7.1. Nos termos do Art. 117 da Lei 14.133/2021 serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar o fornecimento, anotar as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinar o que for

necessario.

8. DA FORMA DE ENTREGA E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO.

8.1. O objeto deste termo de referéncia deverd ser fornecido mediante emissdo de autorizagdo de

fornecimento, no prazo de até 5 dias, contados do recebimento da autoriza¢do de fornecimento.

8.2. A empresa contratada devera, no tocante ao fornecimento de cada item objeto deste certame,

obedecer rigorosamente a todas as disposic¢des legais pertinentes.

9. QUANTITATIVO, VALOR ESTIMADO E ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

9.1. As quantidades e as especificacdes dos itens que compdem o objeto deste Termo de Referéncia sdo:
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Item

Descricao

Unidade

Quantidade

Preco
Médio

Unitario

Preco
Médio
Total

01

PRESTACAO DE SERVICO DE
IMPRESSAO EM PAPEL SULFITE
TAMANHO APROXIMADO: 12X8 CM,
COR PRETO E BRANCO.

10.000

R$ 0,061

RS 610,00

02

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO EM PAPEL SULFITE
TAMANHO APROXIMADO: 25X13 CM,
NA COR PRETO E BRANCO.

UN

10.000

R$ 0,2533

R$ 2.533,00

03

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO EM PAPEL SULFITE
TAMANHO APROXIMADO: 21X11 CM,
NA COR PRETO E BRANCO.

10.000

R$ 0,1958

R$ 1.958,00

04

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO EM PAPEL FOSCO COM
GRAMATURA MINIMA DE 200G
TAMANHO APROXIMADO: 21X8 CM,
NA COR PRETO E BRANCA, FRENTE E
VERSO.

UN

10.000

R$ 0,257

R$ 2.570,00

05

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO EM PAPEL FOSCO COM
GRAMATURA MINIMA DE 200G
TAMANHO APROXIMADO: 21X14 CM,
NA COR PRETO E BRANCO, FRENTE E
VERSO.

10.000

RS
0,39927

R$ 3.992,70

06

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO EM PAPEL FOSCO COM
GRAMATURA MINIMA DE 200G
TAMANHO APROXIMADO: 21X15 CM,
NA COR PRETO E BRANCO, FRENTE E
VERSO.

10.000

R$ 0,1876

R$ 1.876,00

07

PRESTACAO DE SERVICO DE
IMPRESSAO EM PAPEL SULFITE,
TAMANHO A4 (297X210MM), NA COR
PRETO E BRANCO.

10.000

R$ 0,125

R$ 1.250,00

08

PRESTACAO DE SERVICO DE
IMPRESSAO EM PAPEL SULFITE,
TAMANHO A4 (297X210MM), NA COR
PRETO E BRANCO, FRENTE E VERSO.

10.000

R$ 0,143

R$ 1.430,00

09

IMPRESSAO DE CARTAZ NO

UN

500
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TAMANHO 59,4X84,1 CM (Al) EM
PAPEL COUCHE 150G  BRILHO.
IMPRESSAO COLORIDA. APENAS
FRENTE.

R$ 16,14 | R$ 8.070,00

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO DE  CARTAZ NO
10 TAMANHO 42X59.4 (A2) EM PAPEL | UN 500
COUCHE 150 G BRILHO. IMPRESSAO R$ 10,54 | R$5.270,00
COLORIDA. APENAS FRENTE.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO DE FLYER NO TAMANHO
11 148X210 MM (A5) EM PAPEL COUCHE | UN 10.000
90G FOSCO. IMPRESSAO COLORIDA. R$0,28 | R$2.800,00
FRENTE E VERSO.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO DE FLYER NO TAMANHO
12 105X148 MM (A6) EM PAPEL COUCHE | UN 10.000
90G FOSCO. IMPRESSSAO COLORIDA. R$0,18 | R$ 1.800,00
FRENTE E VERSO.

PRESTACAO DE SERVICOS DE
13 CONFECC’AO E IMPRESSAO DE UN 10.000
RECEITUARIO SUS, FRENTE 10,5X23,
PAPEL JORNAL, BLOCO 100 FOLHAS. R$ 0,055 | R$ 550,00

PRESTACAO DE SERVICOS DE
14 CONFECCAO E  IMRPESSAO  DE | yn 1.200
RECEITUARIO AZUL B, FORMATO 24,
BLOCO COM 50 FOLHAS. R$ 0,2833 | RS 340,00

9.2. O Valor total ESTIMADO para a presente aquisi¢do ¢ de R$ 35.049,71 (Trinta e cinco mil,

quarenta e nove reais e setenta e um centavos).

10. DA GESTAO E DA FISCALIZACAQO

10.1. Conforme Art. 117 da Lei 14.133/2021 e Portaria 77/2022 o contrato advindo deste termo de
referéncia tera como gestora a Secretaria Municipal de Satde, Paula Reis Santana e como fiscal o

Secretario Adjunto de Satde, Ederaldo Silva Leandro.

10.2. A fiscalizac¢do pelo municipio em nada restringem a responsabilidade unica, integral e exclusiva da

contratada no que concerne a execucao do objeto contratado, inclusive perante a terceiros.

11. DO LOCAL PARA ENTREGA
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11.1. Os produtos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Satde, localizada na Praga Jairo
Reis, n° 115, bairro Centro, na cidade de Carmo do Rio Claro/MG. Os horarios para entrega serao

das 07 has 11 h e das 12 h as 16 h, de segunda-feira a sexta-feira.

12. DA FORMA DE ADJUDICACAO

12.1. A adjudicacdo do objeto serd feita pelo Menor Preco Unitario.

13. DAS CONDICOES DE HABILITACAOQO

13.1. Cabera a empresa contratada a comprovagao de sua habilitagdo de acordo com a exigéncia da Lei

n°. 14.133/2021.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. A despesa decorrente de eventual aquisicdo sera coberta por recursos especificos consignados no
orgamento do Municipio de Carmo do Rio Claro/MG para o exercicio de 2025, devendo as informagdes,

como ficha e desdobro a serem informadas na Autorizagdo de Fornecimento (AF).

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Cabera a licitante vencedora fornecer o objeto deste Termo de Referéncia, de acordo com a
proposta apresentada, ficando a seu encargo todos os 6nus e encargos decorrentes do fornecimento e,

especialmente:
15.2. Fornecer os itens rigorosamente nas especificagdes e prazos constantes do Termo de Referéncia;

15.3. Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das

obrigacdes decorrentes deste termo;
15.4. Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto deste termo;

15.5. Comunicar o Municipio e apresentar os documentos para a respectiva aprovagdo, dos eventuais
casos fortuitos e de forca maior, dentro do prazo de dois dias Uteis apos a verificagdo do fato, a partir da

data de sua ocorréncia, sob a pena de ndo serem considerados.

15.6. Adotar medidas preventivas ¢ de vigilancia, de modo a evitar danos materiais e pessoais aos

operarios ¢ a terceiros, ficando ainda responsavel por quaisquer consequéncias desses danos e acidentes.
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16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em particular no

que se refere as especificacdes do objeto e sangdes administrativas.

16.2. Garantir, quando necessario, o acesso dos responsaveis da CONTRATADA as dependéncias das

unidades, para efeitos de entrega dos itens.

16.3. Prestar as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratacdo que venham a ser

solicitados pelo preposto designado pela CONTRATADA.

16.4. Acompanhar a execugdo do objeto por meio de servidores especialmente designados para atuar
como Fiscais do Contrato e realizar a gestdo contratual através do servidor designado como Gestor do
Contrato, que aplicara as sangdes administrativas quando cabiveis, assegurando 8 CONTRATADA a

ampla defesa e o contraditorio.

16.5. Dirimir as davidas que surgirem no curso da prestacdo dos servigos por intermédio do Gestor do

Contrato, que de tudo dara ciéncia a Administracao.

16.6. Efetuar o pagamento dos servicos de acordo com as condi¢des contratuais, € no caso de cobranga

indevida, a CONTRATANTE podera glosar os valores considerados em desacordo com o contrato.

16.7 Apos a notificagdo da glosa, a CONTRATADA tera prazo de 05 (cinco) dias para questionar os

valores glosados.

17. DAS SANCOES

17.1.0 licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes previstas no

art. 155 da lei 14.133/21, sem prejuizo das responsabilidades Civil e Criminal quando aplicaveis.

17.2. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 da lei
14.133/21, serdo aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada, ou pela autoridade maxima do

orgdo ou entidade.

18. DAS CONDICOES GERAIS
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18.1. O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar os produtos em desacordo com o previsto
neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu

objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos da Lei 14.133/2021.

18.2. Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora
assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipotese alguma, em alteragdo contratual, novagao,
transagdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condigdes do ajuste e podendo o Municipio

exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

18.3. A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre 0 Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas
pela Contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a Contratada a tinica responsavel por todas
as obrigacdes ou encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdencidria, social, de carater

securitario ou qualquer outra.

18.4. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, ao
Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto contratado,
ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso na hipotese de ser

compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

18.5. Contratada guardard e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacgdes ou
documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razdo da execugdo do objeto contratual, sendo
vedadas todas ou quaisquer reproducgdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste € mesmo apos o seu

término.

18.6. Todas as informagdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados
pela Contratada durante a execucao do objeto contratual serdo de exclusiva propriedade do Municipio,
ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a
prévia e expressa autorizacdo do Municipio, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil ou

criminal, nos termos da legislacao.

18.7. A contratacdo sera formalizada mediante emissdo de Autorizacdo de Compra, nos termos dos

incisos I e II do art. 95 da Lei 14.133/2021.
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18.8. A Existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente motivada, conforme art.83 da Lei

14.133/2021.

18.9. O contrato ¢ o edital oferecem maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratacao.
19. DO FORO

19.1 Para a solucdo de qualquer litigio emergente desta relagao contratual fica eleito o Foro da Comarca
de Carmo do Rio Claro/MG, renunciando as partes expressamente a qualquer outro, ainda que

privilegiado.

Carmo do Rio Claro/MG, 14 de margo de 2025.

Paula Reis Santana

Secretaria Municipal de Saude

TERMO DE ACEITE DE FISCALIZACAO

Declaro que serei responsavel pela fiscalizagdo do contrato (ou equivalente) originado por esse
processo, acompanhando sua execug¢do ¢ adotando os procedimentos que se fizerem
necessarios para exigir seu fiel cumprimento, de acordo com as clausulas do instrumento e

disposigdo legais que regulam a matéria.

Ederaldo

Secretario Adjunto de Satde
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